
A DECORRERE DAL 04 MARZO 2024 GLI UFFICI DI SEGRETERIA SARANNO 

MOMENTANEAMENTE SPOSTATI NELLA SEDE DI VIA VENETO, PER PROBLEMI 

TECNICI. TELEFONO 095 911302. 

 

Orario di ricevimento segreteria scolastica 
e modalità di comunicazione con la scuola 

 
 
Gli orari di apertura al pubblico della segreteria scolastica dell’Istituto sono: 

 Segreteria Didattica : 
Martedì, Giovedì e Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00 
Lunedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

 
 Segreteria Personale/Amministrazione: 

Martedì,Giovedì e Venerdì dalle ore 12:00 alle ore 14:00 
Lunedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

 
 Dirigente Scolastico e Dsga ricevono esclusivamente per appuntamento nei giorni 

di Lunedì, Mercoledì e Venerdì 
 
Tutte le richieste dell’utenza possono essere soddisfatte a distanza prevalentemente 
inviando una mail all’indirizzo: ctic83900g@istruzione.it. 

Per richieste non previste dalla modulistica è possibile telefonare al numero: 095/911420 - 
tutti i giorni dal Lunedì al Venerdì dalle ore 10:00 alle ore 12:00. 

La modulistica è disponibile sul sito istituzionale all’indirizzo: 
http://www.scuoladusmetnicolosi.edu.it 

 

In deroga all’orario di apertura al pubblico, saranno ricevuti in segreteria esclusivamente: 
 

 i docenti collaboratori del Dirigente Scolastico; 
 i docenti titolari di Funzione Strumentale; 
 coloro che vengono espressamente da fuori comune e che non abbiano la 

possibilità di ritornare in altra giornata previo appuntamento ; 
 coloro che abbiano preso appuntamento; 

 
Si confida nella massima collaborazione e nel rispetto degli orari indicati. 

 
 
F.to IL DIRETTORE SGA F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Rosaria Ricca) (prof.ssa Maria Nicolosi) 


