
 
Circolare n. 134 

 

AI DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO  

AL DSGA 

ALLA  SEGRETERIA DIDATTICA 

AL SITO WEB 

 

 

Oggetto: Adempimenti finali per gli scrutini e consegna documenti fine anno scolastico 2022/2023  

  

 

In vista della conclusione dell’anno scolastico si ricorda ai coordinatori che, ai sensi del DPR n. 

122/2009, art 2 c. 10 e del decreto legislativo n. 62 /2017, ai fini della validità dell’anno scolastico, 

dovrà essere verificata la frequenza, da parte di ciascuno studente, di almeno i tre quarti dell’orario 

annuale personalizzato. Fanno parte del monte ore annuale del curricolo di ciascun alunno tutte le 

attività didattiche e scolastiche programmate e inserite nel Piano dell’Offerta Formativa, così come 

le attività oggetto di formale valutazione intermedia e finale da parte del Consiglio di classe. 

Non sono, quindi, considerate come ore di assenza  

• la partecipazione ad attività organizzate ed autorizzate dalla scuola, anche quando si svolgono al 

di fuori della scuola (progetti didattici inseriti nel POF e approvati dai consigli di classe, attività 

sportive promosse dalla scuola o reti di scuole e partecipazione ai campionati studenteschi, 

attività d1 orientamento, partecipazione a convegni e manifestazioni culturali con la presenza del 

docenti accompagnatori); 

• la partecipazione ad esami di certificazione esterna (es. certificazioni linguistiche); 

• la partecipazione ad attività sportive e agonistiche organizzate da federazioni riconosciute dal 

C.O.N.I.; 

• le festività religiose non cristiane per gli alunni che professano altre religioni. 

 

Sono considerate ore di assenza: 

• le entrate in ritardo alla seconda/terza ora e le uscite in anticipo, anche se giustificate da un 

genitore e autorizzate dal dirigente scolastico o suo delegato; 

• le assenze brevi per malattie e/o motivi di famiglia; 

• le assenze ad attività organizzate in orario curriculare. 

 

Il Collegio dei Docenti nella seduta del 19 maggio u.s. ha stabilito, in casi eccezionali rientranti nei 
criteri contestualmente deliberati, motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Il documento 
contenente le deroghe viene allegato alla presente. 
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Sarà compito del Consiglio di classe verificare, nel rispetto del criteri definiti nel Regolamento di 

Istituto e delle indicazioni della C. M. n. 20 del 4.03.2011, se il singolo studente abbia superato il 

limite massimo consentito di assenze e se tali assenze, pur rientrando nelle deroghe previste dal 

collegio dei docenti, impediscano, comunque, di procedere alla valutazione per la mancanza di 

congrui ed essenziali elementi necessari all’espressione di un giudizio finale. 

Il D.Lgs n. 62/2017 all’art. 5 comma 1 stabilisce che, ai fini della validità dell'anno scolastico, per la 

valutazione finale delle alunne e degli alunni della scuola secondaria di primo grado è richiesta la 

frequenza di almeno i tre quarti del monte ore annuale personalizzato. 

 Nelle classi a 30 ore settimanali il monte ore annuale è di 990 ore; pertanto, è richiesta la 

frequenza di almeno 743 ore e quindi il n. massimo di ore di assenza è di 247. 

 Per gli alunni che presentano un curricolo comprensivo dello strumento musicale per 33 ore 

settimanali, il monte ore annuale è di 1089 ore; pertanto è richiesta la frequenza di almeno  817 

ore, quindi il n. massimo di ore di assenza è di 272.  

Si comunica ai signori docenti in indirizzo che, per l'anno scolastico in corso, si dovranno attuare 

i seguenti adempimenti: 

 

1. la valutazione finale degli apprendimenti è espressa con voto in decimi ai sensi dell’articolo 

2 del decreto legislativo n. 62/2017. La valutazione del comportamento è espressa con un 

giudizio sintetico riportato nel documento di valutazione in applicazione dell'articolo 2, 

comma 5, del d. lgs. 62/2017. 

2. Bisogna inviare entro il giorno 06 giugno la relazione finale per disciplina al coordinatore 

secondo i   criteri deliberati nei Consigli di Classe. 

3. I voti espressi in decimi dovranno essere inseriti sul registro elettronico entro mercoledì 07 

giugno e allo scrutinio sul registro generale. 

 

4. Ogni docente dovrà consegnare le verifiche effettuate in vicepresidenza entro il 09 giugno 

p.v.  

 

Per le classi terze in particolare: 

 

a. Bisogna allegare alla relazione finale, per ciascuna disciplina, l’elenco degli argomenti 

effettivamente svolti nel corrente anno scolastico: entrambi saranno consegnati al 

coordinatore Il coordinatore avrà cura di raccoglierli in una carpetta che verrà in seguito 

consegnata alla prof.ssa Montuori. 

b. Fornire al coordinatore gli elementi utili alla compilazione della relazione finale coordinata 

da approvare in sede di scrutinio. 

 

Si vuole evidenziare che lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività 

educativa annuale e non deve  essere la risultanza di singole prove, bensì delle osservazioni e 

delle verifiche effettuate dai docenti nel corso dell’intero anno scolastico, per giungere alla 

valutazione e registrazione del conseguimento degli esiti formativi progettati. Esso prevede la 

presenza obbligatoria di tutti i docenti del Consiglio di classe, eventuali assenze previste o 

improvvise devono essere riferite con tempestività, al fine di provvedere alla sostituzione. 

 

 

Certificazione delle competenze classi III 

 

Per gli alunni delle classi terze, i docenti coordinatori di classe procedono alla redazione della 

certificazione delle competenze, ai sensi del D.lgs. 62/2017 e del conseguente DM 742/2017. 



(Allegato B). 

La certificazione delle competenze per gli alunni con disabilità va redatta compilando il  

succitato allegato B e può essere accompagnata, se necessario, da una nota esplicativa che 

rapporti il significato degli enunciati di competenza agli obiettivi specifici del piano educativo 

individualizzato. 

 

Risultati dello scrutinio 

 

I risultati dello scrutinio delle classi prime, seconde e terze saranno visibili sul registro 

elettronico a partire  da  mercoledì 21 giugno 2023. 

Per le classi terze che dovranno sostenere gli esami sarà possibile visionare l’ammissione già dal  

pomeriggio del 9 giugno.  

Si ricorda che al fine di garantire omogeneità, equità e trasparenza alla valutazione, ogni docente 

dovrà attenersi ai criteri di valutazione deliberati dal Collegio dei Docenti.  

La riunione preliminare per gli esami di stato si effettuerà il 12 giugno alle ore 10.30. 

Alla riunione preliminare dovranno partecipare tutti i docenti, compresi quelli non impegnati in 

commissione di esami  

Le prove scritte si svolgeranno nelle giornate del 14, 15 e 16 giugno, mentre gli orali inizieranno 

il 19. Gli esami si concluderanno il 27 giugno con la ratifica finale. 

 

Entro il 16/06/2023 ogni docente avrà cura di completare il registro personale elettronico 

per poter procedere alla visione delle schede personali degli alunni da parte dei genitori. 

 

Allegato: documento recante i criteri di deroga deliberati in collegio docenti nella seduta del 

19 maggio 2023 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Maria Nicolosi 

 (firma autografa sostituita 

a mezzo stampa ex art.3,c.2.D.lgs n 39/93) 

 


