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AI DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA 

E SECONDARIA I G. 
DELL’I.C. “CARD. G.B. DUSMET” 

ALL’ANIMATORE DIGITALE 
ALLA RESPONSABILE SITO WEB 

AL TEAM INNOVAZIONE 
 

E p. c. AL DSGA 
 
OGGETTO: Formazione online a supporto dei docenti impegnati nell’apprendimento a distanza  
 
Si comunica alle SS. LL. il calendario del Corso di Formazione a distanza (di fatto già avviato),  a supporto dei 
docenti impegnati nella DaD, tenuto dall’Animatore Digitale e dalla Responsabile del Sito Web, Prof. 
Maurizio D’Alì e Prof.ssa Elisa Maugeri, in qualità di esperti interni della nostra Istituzione scolastica.  
Il Corso di Formazione della durata complessiva di 10 ore (di cui 02 ore sono state già svolte) é valevole a 
tutti gli effetti come credito formativo. 
Il Prof. Maurizio D’Alì e la Prof.ssa Elisa Maugeri avranno cura di monitorare le Vostre presenze, alfine di 
poter procedere al rilascio delle certificazioni finali.  
Si ricorda che le assenze sono accettate nella percentuale del 20%. Il monte ore relativo sarà recuperato 
tramite attività, predisposte dai titolari della formazione.  
Si allega il calendario del corso. 
 
                                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                          Prof. Salvatore Musumeci 
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Programma formazione Didattica a Distanza 

Moduli 

Destinatari 
 
Docenti Primaria 

Docenti Secondaria 

Mod. 1 (2 ore) Mod. 2 (2 ore) Mod. 3 (2 ore) Mod. 4 (2 ore) 

Venerdì 03 Aprile 

Ore 12:00-14:00 Sc. Secondaria I G. 

Ore 15:00-17:00 Sc. Primaria 

Lunedì  06 Aprile 

Ore 12:00-14:00 Sc. Secondaria I G. 

Ore 15:00-17:00 Sc. Primaria 

Martedì 07 Aprile 

Ore 12:00-14:00 Sc. Secondaria I G. 

Ore 15:00-17:00 Sc. Primaria 

Mercoledì 08 Aprile 

Ore 12:00-14:00 Sc. Secondaria I G. 

Ore 15:00-17:00 Sc. Primaria 
La piattaforma G-Suite 
Ambiente di lavoron e 
pulsantiera. Differenza tra 
desktop e device portatili. Le 
credenziali 
@scuoladusmetnicolosi.edu.it 
Evitare conflitti tra gli account. 
La navigazione in incognito. La 
mail di g-mail. Gli indirizzi ed il 
completamento automatico. 
Google Drive. Caricamento dei 
file su Drive. Condivisione dei 
file su Drive. Condivisione 
tramite link condivisibile. 

Scaricare i file da Drive. 
Gruppi: creare gruppi e 
aggiungere membri. Postare nei 
gruppi. 

Classrooom 
Creazione dei corsi. Iscrizione ai 
corsi. 
Iscrizione ai corsi degli studenti: 
il codice. Archiviazione ed 
eliminazione dei corsi. Le 
schede dei corsi: stream, lavori 
del corso, persone, voti. 
Condivisione con il corso, 
inserimento di allegati, 
eliminazione del post. 
Condivisione a classi multiple. 
Scheda persone: invitare 
insegnati ad un corso. Invitare 
alunni ad un corso. Rimuovere 
gli iscritti: alunni o insegnanti. 

Compiti su Classroom 
Il pulsante “Crea + “ 
Creare un compito 
Creare un compito con quiz: 
risposta multipla, risposta 
breve, paragrafo. 
Attribuire il valore alle risposte. 
Assegnare i compiti. Svolgere i 
compiti e restituirli 
all’insegnante. 
Creare una domanda. 
Creare materiale. 
Riutilizzare un post. 
Eliminare un post. 

Altre funzioni G-Suite 
Meet: avvio di una 
videoconferenza. Invito di 
partecipanti, opzioni di 
visualizzazione. 
Calendar: creare un evento in 
calendario, aggiungere una 
videoconferenza, invitare 
persone o gruppi. 
Le utility: Documenti, Fogli, 
Presentazioni, Moduli. 
Questionario finale. 

 

 

 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “CARD. G. B. DUSMET” 

SCUOLA INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
SCUOLA A INDIRIZZO MUSICALE 

COD. FISC. 80011980879 - COD. MECC. CTIC83900G 
Via Monti Rossi, 14 - 95030 - NICOLOSI - Tel. 095911420 - 095911340 - Fax 0957914456 

e-mail ctic83900g@istruzione.it  -  pec: ctic83900g@pec.istruzione.it 

mailto:ctic83900g@istruzione.it
mailto:ctic83900g@pec.istruzione.it

